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Comment sélectionner les idées essentielles communes à plusieurs documents ? Comment transmettre
rapidement des informations fiables et objectives ? Comment dérouler le raisonnement (thématique ou
transversal) tenu par différents auteurs en préservant le sens mais en un minimum de pages ? De manière
simple et pédagogique cet ouvrage répond à ces questions et propose une méthode globale et éprouvée de
traitement de la synthèse et de la note de synthèse. Les auteurs vous fournissent de nombreux outils
(matrices, arborescences, tableaux...) assortis d'exercices commentés, de conseils et également de mises en
garde pour vous aider à identifier et mémoriser les idées essentielles, classer et repérer la convergence des
différents documents, équilibrer le plan et enfin, rédiger. Vous serez ainsi totalement à l'aise avec cet
exercice, aussi bien dans votre vie professionnelle que pour réussir vos concours.
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Présentation de l'éditeur
Comment sélectionner les idées essentielles communes à plusieurs documents ? Comment transmettre
rapidement des informations fiables et objectives ? Comment dérouler le raisonnement (thématique ou
transversal) tenu par différents auteurs en préservant le sens mais en un minimum de pages ? De manière
simple et pédagogique cet ouvrage répond à ces questions et propose une méthode globale et éprouvée de
traitement de la synthèse et de la note de synthèse. Les auteurs vous fournissent de nombreux outils
(matrices, arborescences, tableaux...) assortis d'exercices commentés, de conseils et également de mises en
garde pour vous aider à identifier et mémoriser les idées essentielles, classer et repérer la convergence des
différents documents, équilibrer le plan et enfin, rédiger. Vous serez ainsi totalement à l'aise avec cet
exercice, aussi bien dans votre vie professionnelle que pour réussir vos concours. Biographie de l'auteur
Pascaline Malassingne est formatrice territoriale en écrits professionnels. Elle est chargée de cours à
l'université d'Artois en politique de formation et est auteur de plusieurs ouvrages : Conduire avec succès un
entretien d'évaluation et Mesurer l'efficacité de la formation. Fabien Malassingne est formateur territorial en
écrits professionnels. Il est chargé de cours en Ressources Humaines à l'université d'Artois ainsi qu'en
Sociologie des organisations à l'Institut de Formation des Cadres de Santé (Lille).
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