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Présentation de |'éditeur

Vous étes candidats aux concours interne ou externe de Secrétaire administratif et de Secrétaire administratif
de I'Education nationale (SAENES) ? Vous trouverez dans cet ouvrage tous les é éments pour vousy
préparer efficacement.

Toutes les connaissances et savoir-faire a maitriser

» Des fiches synthétiques sur la culture administrative et 1a fonction publique.

» Le B aBA delarédaction administrative.

L’ épreuvedu cas pratique

» Laméthode en 9 étapes commentées pas a pas a partir d’ un sujet

d’ annales.

* 2 sujets d’annales corrigés et 2 sujets inédits corrigés.

Lesquestions aréponses courtes

» Laméthodologie détaillée de |’ épreuve.

* 6 sujets d' entrainement pour les questions communes et chacune

des options.

La RAEP et laficheindividuelle de renseignement

* Les étapes de laréalisation du dossier de RAEP.

* Lesoutils delarédaction du CV.

Lesépreuvesorales

* Lesconseils et les piéges a éviter pour réussir son épreuve orale.

« Une préparation spécifi que pour I’ épreuve orale avec exposé du parcours professionnel ou |’ épreuve orale
avec commentaire de texte.

* Lesclefs du débat contradictoire. Biographie de I'auteur

Sylvie Beyssade est docteur en sociologie, directeur territorial, membre de jurys, formatrice depuis 17 ans,
spécialiste des concours des trois fonction publigues et de la RAEP.
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