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Extrait

Extrait de I'introduction

Que vous veniez de découvrir votre nouvel ordinateur, ou que vous vous sentiez moyennement a l'aise avec
votre machine habituelle, le clavier et la souris qui I'accompagnent ne sont pas (encore) vos amis.

Rassurez-vous : avec ce livre de la collection Poche pour les Nuls, celava changer !

Je ne vous promets pas que vous allez devenir un ou une pro de la frappe au kilométre, ou que votre sourisva
filer sous vos doigts comme une gazelle...

Mais, al'issue de votre lecture, vous serez capable de maitriser les touches de votre clavier, de gagner
beaucoup de temps dans vos travaux ou vos loisirs informatiques, et de cliquer avec gréce et efficacité.

Bref, vous serez capable de dompter votre ordinateur pour le mettre a votre service, ce qui est évidemment le
but recherché.

Comment ce livre est organisé

Rempli de conseils et surtout de manipulations pratiques, ce livre aurait pu étre simplement classé par ordre
alphabétique ou présenté sous forme de fiches thématiques plus ou moins jetées en vrac. Mais, pour vous
aider amieux vousy retrouver, nous avons choisi de vous proposer un découpage en seize chapitres
regroupés en six parties organisées logiquement (enfin, je I'espére).

Premiére partie : Valse, rock ou techno, mettez le clavier et la souris a votre rythme

Remarquez comme les touches du clavier chantent aleur fagon, comme les boutons de la souris cliquent en
rythme... Cette métaphore musicale va nous accompagner tout au long de celivre.

Dans cette premiére partie, vous alez commencer par vous familiariser avec cesinstruments que sont le
clavier et lasouris. En route pour la premiére étape : |a classe de découverte musicale !

Deuxiéme partie : Faites vos gammes

Dans cette seconde partie, vous allez commencer votre carriére d'artiste. Vous commencerez par tirer des
sons du clavier, que ce soit pour écrire, calculer et bien d'autres choses encore. V ous découvrirez ensuite
certaines des harmoniques les plus secrétes de votre clavier.

Troisiéme partie : Chef d'orchestre ? Compositeur ? Les deux ?

C'estici que vous allez véritablement maitriser vos instruments, que ce soit pour créer de belleslettres (voire
€écrire un roman a succes) ou de beaux tableaux, pour arriver le plus vite possible au résultat voulu, ou encore

pour prendre pleinement le contréle de votre ordinateur.

Quatriéme partie : Musiques du monde



Il'y aclavier et clavier, souris et souris. Selon que vous possédiez un ordinateur de bureau, un ordinateur
portable, un PC ou un Mac, il y ades particularités et des différences, que vous devez connaditre et bien
entendu maitriser en toutes circonstances.

La partition est laméme, la musique doit résonner de la méme fagon, mais vous n'avez pas toujours
exactement le méme orchestre devant vous !

Cinquieme partie : Comme un écho virtuel

De nosjours, nombre de claviers sont devenus virtuels, que ce soit sur nos smartphones, nos tablettes ou
encore nos tabl ettes.

Que vos préférences aillent al'orchestre des iPhone et desiPad, ou bien au Android Google Band, vous ne
tapez plus, et vous ne cliquez plus : vous touchez ! Cette partie vous aidera donc a mieux toucher sans
couler. Présentation de |'éditeur

Avec ce livre tout en couleur, vous alez apprendre a vous familiariser avec le clavier de votre ordinateur,
tablette ou smartphone et a dompter le petit rongeur qui lui est associé€, j'ai nommé la souris.

Au programme:

Premier contact avec le clavier

Taper des caractéres simples

Taper des chiffres

Utiliser des caractéres spéciaux
Combiner lafrappe de plusieurs touches
Lesraccourcis clavier

Leclavier du portable

Leclavier du Mac

Le clavier des tablettes

Le claviers des smartphones

Naviguer dans les fenétres et les boites de dialogue avec la souris

Biographie de ['auteur

Daniel Rougé est professeur de mathématiques et a écrit et traduit plus de 60 livres dans différents domaines
informatiques. 11 utilise le PC depuis son apparition en France en 1982 et connait |es problémes que
rencontrent tous ceux qui sont confrontés pour la premiere fois au clavier de leur ordinateur.
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